
 

 

  

BÜROKRAFT (M,W,D) 
15 - 20 STD/WOCHE (ERHÖHUNG MÖGLICH) 

Wer sind wir: 
 

Unsere Firma ist ein Dienstleistungsunternehmen im Bereich 

Anlagen-/Rohrleitungsbau für die Nahrungsmittel-, Getränke-, 

Chemische- und Pharmazeutische Industrie. Wir übernehmen 

in Eigenverantwortung Planungen und Montagen, sowie 

Inbetriebnahmen und Schweißarbeiten. Ebenso sind wir als 

Subunternehmer für Anlagen- und Apparatebauer tätig. 

 

Was sollten Sie mitbringen: 
 

Abgeschlossene kfm. Ausbildung 

Sicherer Umgang mit MS-Office 

Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift 

Englischgrundkenntnisse 

Diskretion, Organisationsgeschick und Flexibilität 

Selbstständige Arbeitsweise 

 

Was sind Ihre Aufgabengebiete: 
 

Rechnungsstellung 

Prüfung von Stundenzetteln 

Bearbeitung von Ein- und Ausgangspost 

Auftragsannahme 

Kundenpflege und Akquise 

Allg. Bürotätigkeiten 

 

Was bieten wir Ihnen: 
 

30 Tage Urlaub 

Übertarifliche Bezahlung 

Unbefristeter Arbeitsvertrag mit allen 

gesetzlichen und tariflichen Sozialleistungen 

Ein gutes Betriebsklima 

 

Haben Sie Interesse uns kennenzulernen? 
 

Bewerbungen mit Lebenslauf und Zeugnissen richten Sie bitte 

schriftlich, gern auch per E-Mail an uns. 

 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung. 

 K O N T A K T   

  info@lange-metall.de 
  

 05127 - 69034 

 www.lange-metall.de 

 

 

 

 

Lange Metall GmbH 

 

Unter den Kastanien 10 

31177 Harsum-Machtsum 

 

Ansprechpartner: 

 

Herr Ferdinand Lange 

 

 

 

 


